
 

 
 
Die Gemeinde Kernen im Remstal (ca. 15.700 Einwohner) liegt im Herzen der wirtschaftlich prosperierenden 
Region Stuttgart. Die Gemeinde verfügt über eine hervorragende soziale und kulturelle Infrastruktur, über sehr 
gute Einkaufsmöglichkeiten und aufgrund der Lage im unteren Remstal über ein attraktives Erholungs- und 
Freizeitangebot.  
 
Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und viel Gestaltungsmöglichkeiten machen jeden Tag zu einem 
Gewinn! 
 

„Kultur fällt uns nicht wie eine reife Frucht in den Schoß. Der Baum 
muss gewissenhaft gepflegt werden, wenn er Frucht tragen soll.“ 

Albert Schweizer 

 
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit (50%) einen  
 

Sachbearbeiter für den Bereich  
   Bürgerhaus, Tourismus, Kultur (m/w/d)  

 
vorerst befristet auf zwei Jahre als Elternzeitvertretung 

 
Wir bieten Ihnen zum nächstmöglichen Zeitpunkt je nach Qualifizierung und Berufserfahrung eine Beschäftigung 
mit spannenden Aufgabenfeldern.  

 
Damit Sie Ihre Stärken zeigen und entfalten können, bieten wir Ihnen nachfolgendes Tätigkeitsprofil: 

 Eigenständige Organisation und Durchführung von Veranstaltungen 

 Mitarbeit bei der internen Verwaltung des Bürgerhauses  
o Erstellen von Angeboten und Mietverträgen 
o Beantwortung von Kundenanfragen 

 Betreuung Bürgergarten 

 Rechnungsbearbeitung inklusive Verbuchungen 

 Unterstützung der Sachgebietsleitung  

 Redaktion und Koordination von kulturellen Beiträgen im Internet 

 Projekt- und Sonderaufgaben 
 

Dafür benötigen Sie: 

 Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder vergleichbare Ausbildung 

 Berufserfahrung im Bereich Tourismus, Kultur, Veranstaltungs- /Eventmanagement 

 Ausgeprägte Dienstleistungsorientierung 

 Organisations- und Koordinationstalent 
 
Weil Erfolg nur miteinander entstehen kann wünschen wir uns: 

 Engagement, Zuverlässigkeit und Belastbarkeit sowie eine selbständige und sorgfältige Arbeitsweise 

 Einsatzbereitschaft mit flexiblen Arbeitszeiten, auch am Abend und am Wochenende 

 Spaß am Umgang mit Kunden und ein gesunder Perfektionismus 

 Freude an Teamarbeit 
 

Wir bieten: 

 Eine vielseitige, interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem kleinen motivierten Team 

 Eine Vergütung bis Entgeltgruppe 8 TVöD  

 Personalentwicklungsmaßnahmen 

 Altersversorgung des öffentlichen Dienstes 

 Kostenloses Getränke-, Obst- und Sportangebot 
 
 

Na, Ehrgeiz und Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Schwerbehinderte werden bei entsprechender Eignung und Befähigung 
bevorzugt. Für telefonische Rückfragen wenden Sie sich an Frau Seibold (Tel.: 07151/4014-153). Ihr Schreiben 
richten Sie bitte bis spätestens 09.01.2022 per Post an das Haupt- und Personalamt, Stettener Straße 12, 71394 
Kernen im Remstal oder gerne per E-Mail an Jobs@kernen.de  
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